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I. INTRODUCTION GENERALE
La collecte de données dans le cadre d’une enquête statistique est un travail d’équipe. Cette équipe est hiérarchisée en quatre niveaux : Le Bureau central du recensement de l’agriculture (BCRA), le superviseur régional, le contrôleur, l’enquêteur. Le contrôleur est le maillon de la chaîne qui est en contact permanent avec l’enquêteur et qui garantit (au superviseur) l’exécution correcte des opérations de collecte. Il est de sa responsabilité que l’enquêteur fasse la collecte dans les délais et selon les procédures statistiques telles que consignées dans le manuel de l’enquêteur. Il est également responsable du suivi et du contrôle technique du travail. Aussi, tout contrôleur doit connaître ses collaborateurs, le terrain, être compréhensif et surtout être un bon manager. 
Les instructions données dans le présent manuel précisent les fonctions du contrôleur, lui indiquent comment les accomplir ; ceci dans le but d’une plus grande efficacité du contrôle et donc d’une fiabilité des données collectées.

[bookmark: _Toc106018378]II. LES BONNES PRATIQUES D'UNE ENQUETE
Une sensibilisation auprès des autorités administratives et locales sur les objectifs du RGA II a été faite à travers des communications adressées aux présidents des délégations spéciales et aux personnes ressources (CVD, chefs religieux et coutumiers) afin que vous puissiez bénéficier de la collaboration de la population.
De votre côté, vous devez chercher à gagner la confiance de celle-ci en ayant une attitude cordiale et un sens de communication afin de garantir la qualité des informations recueillies.
Vous devez aussi procéder à une sensibilisation continue des ménages durant la période de l’enquête.
La fréquence des visites reste un atout. Elle permet d’éviter le cumul d’erreurs. 

[bookmark: _Toc106018379]III. RÔLES DU CONTROLEUR ET PROGRAMME DE TRAVAIL

III.1 Rôles du contrôleur
La première qualité d'un contrôleur c’est d'être consciencieux dans le travail qui lui est confié.     
La qualité des données collectées passe par le respect des instructions fournies aux enquêteurs. A cet effet un contrôle efficient sur le terrain pendant l'exécution de l’enquête est obligatoire. Ainsi, obligation est faite à tout contrôleur de :

· Pendant la formation des contrôleurs et des enquêteurs

· Être assidu à la formation et avoir les capacités d’assimilation des différents modules qui seront assurés à travers la tablette par les cadres du BCRA;
· Assurer la répartition du matériel aux enquêteurs à l’issue des sessions de formation ;
· Être disponible pendant la session de formation ;
· Remettre le matériel d’enquête à travers un bordereau de réception.

· Pendant les phases de collecte

· Introduire les enquêteurs dans leur fonction auprès des ménages échantillons après les sessions de formation ;
· Surveiller, contrôler et guider le travail des agents enquêteurs dans la zone qui lui est confiée. Il parcourt obligatoirement tous les formulaires sur les tablettes des enquêteurs, effectue systématiquement une contre-enquête en cas de remplissage douteux. La lecture et la correction de toutes les données collectées pour les formulaires d’une section doivent être effectuées par le contrôleur avant le passage à une autre section. En cas de défaillance, le contrôleur peut être remplacé sous conseil du superviseur régional ou par un constat des superviseurs centraux ;
· Respecter et faire respecter les délais de remplissage des formulaires par les enquêteurs ;
· Assister les enquêteurs en difficulté dans la collecte ;
· Faire respecter les délais de soumissions des formulaires renseignés au serveur ;
· Vérifier que les instructions et les observations mentionnées lors des précédents passages des missions de supervision ou de contrôle sont prises en compte par l’enquêteur ;
· Signaler au superviseur régional toutes difficultés rencontrées sur le terrain que le contrôleur n’est pas en mesure de résoudre ;
· Rédiger un rapport mensuel adressé au superviseur régional qui fera la synthèse des activités à l’attention du DR et du Bureau central du recensement de l’agriculture ;
· Toutes autres tâches qui lui seront confiées par la hiérarchie ;
· Veiller à la correction des incohérences signalées dans les données collectées par les enquêteurs et envoyées au serveur.
· Après les phases de collecte
· Centraliser tout le matériel de tous les enquêteurs à l’issue de la collecte ;
· Vérifier la fonctionnalité des tablettes auprès des enquêteurs avant leur centralisation ;
· A la fin de la collecte chaque contrôleur procèdera à la centralisation du matériel des enquêteurs via un bordereau auprès du superviseur régional.

III.2 Programme de travail
Les formulaires qui sont collectés par les enquêteurs et dont le travail de contrôle est soumis aux contrôleurs sont:
Questionnaire 1 : Recensement des maraîchers	
· CARACTERISTIQUES DU SITE
· CARACTERISTIQUES DES EXPLOITANTS
Questionnaire 2 : production et commercialisation	
· SUPERFICIE DES PARCELLES
· PRODUCTION DES PARCELLES ET CARRES DE RENDEMENTS
· CONSEIL AGRICOLE ET ORGANISATION DES EXPLOITANTS 
· UTILISATION DE LA PRODUCTION
· UTILISATION DES INTRANTS
· CONTRAINTE DE PRODUCTION ET DE COMMERCIALISATION 
· EQUIPEMENTS
· SEMENCES
· ENGRAIS ET PRODUITS PHYTOSANITAIRES
· MAIN D’OEUVRE
Le rôle du contrôleur est d’assister à au moins un interview avec chaque enquêteur dès le début de la section pour s’assurer que les questions posées font référence à l’exploitant. Il s’assure également que les questions sont posées en tenant compte de la période de référence (1er octobre 2022 au 30 Avril).

[bookmark: _Toc106018380]IV. LES METHODES DE CONTROLE
Il existe trois types de contrôle :

IV.1. Le contrôle à priori :
Le contrôleur avec seulement la tablette et sans aller dans les ménages, cherche à détecter les invraisemblances et les incohérences entre les formulaires et à l’intérieur d’un même formulaire avec l’option « voir questionnaire » et « listing des erreurs ». 

IV.2. Le contrôle à vue :

Le contrôleur après avoir récupéré (par bluetooth) les données collectées par l’enquêteur se rend dans les ménages. Il s’assure que le travail a été effectif auprès de l’enquêté sans pour autant que cela lui prenne du temps. Il posera des questions pertinentes en fonction des variables principales de chaque formulaire. Des questions telles que : telle femme du ménage a tel nombre d’animaux ? ; telle espèce n’existe-t -il pas dans le ménage ?
Comme mentionné dans le manuel de l’enquêteur, les délais prévus sont à respecter.

IV.3. Les contre – enquêtes :

Les deux types précédents de contrôles doivent se faire sur tous les formulaires. En plus donc des contrôles à priori et du contrôle à vue, le contrôleur devra choisir un formulaire d’un exploitant et, reprend le remplissage via le formulaire de contre-enquête.

[bookmark: _Toc106018381]VI. DISPOSITIONS PARTICULIERES ET OBLIGATOIRES

Ces dispositions viennent compléter les rôles du contrôleur mentionnés plus haut. Elles permettent au contrôleur d’améliorer la qualité de son travail. Elles se présentent sous forme de tableaux. (Voir le modèle en annexe).

VI.1. Programme de contrôle 

Ce tableau est élaboré au début de chaque mois par le contrôleur, compte tenu des programmations des enquêteurs, et sera soumis au superviseur régional avec copie obligatoire au DPARAH. Il doit comporter l’itinéraire des sorties et les tâches à exécuter auprès de chaque enquêteur.


[bookmark: _Toc103337277]VI.2. Suivi des Enquêteurs 
Ce tableau est rempli par le Contrôleur au jour le jour et devra indiquer les Enquêteurs et les villages visités ainsi que le contrôle effectué et les observations y afférentes. Il est soumis régulièrement à la Direction provinciale en charge de l’agriculture et au Superviseur régional pour les évaluations du programme de contrôle.

[bookmark: _Toc103337278]VI.3. Rapport mensuel d’activités 
Il sanctionne à la fin de chaque mois l'exécution du programme initialement prévu. Il doit faire ressortir l’activité réellement menée, les problèmes rencontrés auprès de chaque enquêteur et les solutions apportées. Il doit faire ressortir également, et c’est le plus important, les résultats des différentes contre-enquêtes menées en comparaison avec les données de l’enquêteur.

[bookmark: _Toc103337279]VI.4. Niveau d’exécution de l’enquête 
Une application de suivi de la collecte permettra aux Superviseurs régionaux et centraux de suivre le niveau d’évolution de la collecte et d’interpeler les Contrôleurs et les Enquêteurs sur d’éventuels retard de collecte et de non-respect du calendrier de collecte.
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[bookmark: _Toc103337281][bookmark: _Toc106018383]ANNEXE 1 : PROGRAMME MENSUEL D’ACTIVITES

DRARAH :………………………….|___|___|  				

Province : ....................................... |___|___|                                    Mois : |___|___|              			

Nom et Prénom du Contrôleur : ...................................   
	Nom et Prénom de l'Enquêteur
	Nom village
	Date début de visites dans le village
	Date début de visites dans le village
	Observations

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	

	
	
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
	|___||___|/|___||___|/|___||___|
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ANNEXE 2 : SUIVI DES ENQUETEURS
Cette fiche doit être remplie pour le mois par le contrôleur et devra indiquer avec exactitude l'évolution des sorties du contrôleur.
La partie "observation du superviseur" sera remplie régulièrement par le superviseur à partir des rapports de sortie du contrôleur.





DRARAH :........................................................|___|___|

PROVINCE:......................................................|___|___|

NOM & Prénom du  Contrôleur:...........................................     

Mois:...................................




RGA II




	DATE
	CODE VILLAGE
	MOTIF DE LA VISITE
	FICHES
	OBSERVATIONS DU SUPERVISEUR

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc103337283][bookmark: _Toc106018385]ANNEXE 3 : RAPPORT MENSUEL D’ACTIVITES

DRARAH :………………………….|___|___|  				

Province : ....................................... |___|___|                                    Mois : |___|___|              			

Nom et Prénom du Contrôleur : ...................................    




	Nom et Prénom de l'Enquêteur


	Code village
	Nom village
	Nombre de visites dans le village
	Nombre de maraichers touchés 
	Nombre de contre enquêtes
Effectuées
	Observations

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
	

	
	|___|___|___|
	
	|___|
	|___|___|
	|___|
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